Ζαφειροπούλου Σταυρούλα

ΚΑΛΗ ΕΠΙΤΥΧΙΑ

1. Ανοίξτε την εφαρμογή των λογιστικών φύλλων χωρίς να χρησιμοποιήσετε την εξερεύνηση των Windows.

2. Δημιουργήστε τον παρακάτω πίνακα. ΜΗΝ ΚΑΝΕΤΕ ΜΟΡΦΟΠΟΙΗΣΕΙΣ ΣΕ ΑΥΤΟ ΤΟ ΣΗΜΕΙΟ.
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596,56 €

ΖΑΦΕΙΡΟΠΟΥΛΟΣ ΑΘΑΝΑΣΙΟΣ

ΙΩΣΗΦΙΔΟΥ ΠΕΛΑ

ΣΙΜΩΤΑ ΕΙΡΗΝΗ

ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑ ΥΠΑΛΛΗΛΩΝ

ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ

ΜΕΙΚΤΟΣ ΜΙΣΘΟΣ

1.000,32 €
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1.800,63 €

ΠΑΠΑΚΩΝΣΤΑΝΤΙΝΟΥ ΣΤΕΛΛΑ

ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ

ΤΕΧΝΙΚΟΣ

ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΤΗΣ

ΝΟΜΙΚΟΣ ΣΥΜΒΟΥΛΟΣ

ΜΑΡΚΕΤΙΝΓΚ

ΓΕΝΙΚΟΣ ΠΡΟΙΣΤΑΜΕΝΟΣ

ΛΑΖΑΡΙΔΗΣ ΑΝΔΡΕΑΣ

ΗΛΙΑΣ ΔΙΑΚΟΣ


3. Βάλτε οριζόντιο Προσανατολισμό του Φύλλου Εργασίας που δουλεύετε
4. Κάντε όλες τις απαραίτητες μορφοποιήσεις ώστε να πάρει την μορφή του παραπάνω πίνακα. (Περιγράμματα και σκίαση, μορφοποιήσεις κελιών)

5. Χρησιμοποιώντας την συνάρτηση του αθροίσματος βρείτε τους συνολικούς μεικτούς μισθούς

6. Χρησιμοποιώντας την ανάλογη συνάρτηση βρείτε τον τελικό μισθό του Λαζαρίδη (μαζί με τις κρατήσεις)

7. Αφού μαρκάρετε τα κελιά E3:Ε8, αντιγράψτε το τον τύπο του κελιού E3 και στα υπόλοιπα.

8. Ταξινομήστε τον πίνακα βάση των τελικών μισθών των εργαζομένων κατά φθίνουσα σειρά.
9. Επιλέξτε τις στήλες A:F και ορίστε να έχουν πλάτος 22,32 εκ
10. Μετονομάστε το Φύλλο 2 σε γραφήματα

11. Δημιουργήστε ένα γράφημα Πίτας στο φύλλο γραφήματα βάση του πίνακα (Όνομα---Τελικός Μισθός)
12. Περιστρέψτε το γράφημα κατά 30ο 

13. Αλλάξτε τύπο  γραφήματος σε στήλες.

14. Βάλτε για τίτλο Γραφήματος Μισθοδοσία Υπαλλήλων
15. Αποκρύψτε το Υπόμνημα

16. Αλλάξτε την κλίμακα Υ να ξεκινάει από 500€

17. Αποθήκευσε το έγγραφο στα έγγραφα μου με το όνομα ECDL
18. Κλείστε το αρχείο ECDL.

19. Ανοίξτε πάλι το αρχείο ECDL από τα έγγραφά μου.

20. Εμφανίστε τον βοηθό του Office
21. Επιλέξτε από το φύλλο 1 να εκτυπώνονται οι γραμμές του πλέγματος

22. Εκτυπώστε 3 αντίγραφα όλου του βιβλίου εργασίας

23. Βάλτε Υποσέλιδο στο Φύλλο 2 την ημερομηνία και την ώρα στο κέντρο του Υποσέλιδου
24. Επιλέξτε Προεπισκόπηση εκτύπωσης

25. Πραγματοποιήστε Ορθογραφικό Έλεγχο  και διορθώστε τυχόν λάθη

26. Στο κελί A10  του πίνακα βάλτε σχόλιο «Χρήση της συνάρτησης SUM»

27. Επιλέξτε απόκρυψη σχολίου

28. Διαγράψτε την γραμμή 10

29. Αποκρύψτε την στήλη D
30. Αναζητήστε στο έγγραφο το κελί b11 ως Τύπος

31. Αλλάξτε τα περιθώρια δεξιά και αριστερά σε 2 εκ.
32. Αποθηκεύστε το παρόν έγγραφό ως ιστοσελίδα

33. Στείλτε το παρόν φύλλο με email ως συνημμένο στο email stavroulaz@in.gr 
Stavroulaz@mail.gr

_1101203903.xls
Φύλλο1

		





Φύλλο2

		ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑ ΥΠΑΛΛΗΛΩΝ

		ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ						ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ				ΜΕΙΚΤΟΣ ΜΙΣΘΟΣ				ΚΡΑΤΗΣΕΙΣ		ΤΕΛΙΚΟΣ ΜΙΣΘΟΣ

		ΛΑΖΑΡΙΔΗΣ ΑΝΔΡΕΑΣ						ΤΕΧΝΙΚΟΣ				1,000.32 €				10%

		ΗΛΙΑΣ ΔΙΑΚΟΣ						ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΤΗΣ				1,200.65 €				18%

		ΙΩΣΗΦΙΔΟΥ ΠΕΛΑ						ΝΟΜΙΚΟΣ ΣΥΜΒΟΥΛΟΣ				880.56 €				10%

		ΣΙΜΩΤΑ ΕΙΡΗΝΗ						ΜΑΡΚΕΤΙΝΓΚ				635.45 €				12%

		ΖΑΦΕΙΡΟΠΟΥΛΟΣ ΑΘΑΝΑΣΙΟΣ						ΓΕΝΙΚΟΣ ΠΡΟΙΣΤΑΜΕΝΟΣ				1,800.63 €				20%

		ΠΑΠΑΚΩΝΣΤΑΝΤΙΝΟΥ ΣΤΕΛΛΑ						ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ				596.56 €				10%

		ΣΥΝΟΛΟ





Φύλλο3

		






